Generowanie i sktadanie Oswiadczenia nr 3 w Bazie Wiedzy UWM

Informacje ogdlne

Ztozenie Oswiadczenia nr 3 w Bazie Wiedzy UWM jest mozliwe wytgcznie po zatwierdzeniu dyscypliny naukowej
dla wszystkich publikacji wymagajacych decyzji autora. Brak zatwierdzenia ktérejkolwiek publikaciji
uniemozliwia ztozenie oswiadczenia.

Krok 1. Logowanie do Bazy Wiedzy UWM

1. Nalezy wejs¢ na strone Bazy Wiedzy UWM:
https://bazawiedzy.uwm.edu.pl/index.seam

2. Nastepnie nalezy wybrac przycisk ,Zaloguj sie”.

3. Logowanie odbywa sie przy uzyciu uczelnianych danych uwierzytelniajagcych w ramach centralnego
systemu logowania UWM.

Krok 2. Przejscie do Profilu autora

1. Po zalogowaniu nalezy wybrac¢ ikone profilu (zdjecie lub inicjaty) znajdujaca sie w prawym gérnym rogu
ekranu.

2. Zmenu nalezy wybraé profil autora.

3. System wyswietli Profil autora.

Krok 3. Otwarcie Raportu dorobku
1. W Profilu autora nalezy przejs$é do zaktadki ,,Profil”.
2. Nastepnie nalezy wybrac¢ opcje ,,Raport dorobku”.

Uwaga:
Generowanie oraz ztozenie Oswiadczenia nr 3 jest mozliwe wytgcznie po zalogowaniu na indywidualne konto
uzytkownika.

Krok 4. Generowanie Oswiadczenia nr 3
1. Po przejsciu do Raportu dorobku uruchomiony zostanie Kreator raportu.

2. Zlisty dostepnych raportéow nalezy wybraé:
»O8wiadczenie upowazniajgce do wykazania osiggnie¢ pracownika (Oswiadczenie nr 3)”.

3. Oswiadczenie nalezy wygenerowac, wybierajgc format HTML (lub inny format dostepny w systemie).

Krok 5. Zatwierdzenie dyscypliny naukowej publikaciji

Domyslnie publikacje spetniajace kryteria ewaluacyjne przypisywane sg do dyscypliny naukowej
zadeklarowanej przez autora. W przypadku zadeklarowania dwdch dyscyplin system przypisuje publikacje do
pierwszej z nich.

5.1. Publikacje wymagajace decyzji autora



1. Nalezy przewina¢ strone do sekcji ,Wykaz osiggnie¢ naukowych”.
2. Nastepnie nalezy odnalez¢ czesé ,,Publikacje wymagajgce zatwierdzenia dyscypliny”.
5.2. Przypisanie dyscypliny naukowej
1. Nalezy zaznaczy¢ jedna lub kilka publikacji poprzez zaznaczenie odpowiednich pol wyboru.
2. Nastepnie nalezy wybrac przycisk ,,Okresl dyscypline naukowa wybranych publikacji”.
3. W otwartym oknie nalezy:
o wskaza¢ wtasciwa dyscypline naukowa lub wybraé opcje ,,Brak”,
o zaznaczy¢ pole ,,Oswiadczenie autora o dyscyplinie naukowej w publikac;ji”,
o zatwierdzi¢ zmiany, wybierajac przycisk ,,Zastosu;j”.

Informacje istotne:

W przypadku publikacji niespetniajacych kryteriéw ewaluaciji nalezy wybraé opcje ,,Brak”.

Publikacje oznaczone jako ,,Brak” nie sg uwzgledniane w Oswiadczeniu nr 3.

-

Po prawidtowym zapisaniu danych system wyswietli komunikat ,,Zapisano”.

2. Powyzsze czynnosci nalezy wykona¢ dla wszystkich publikacji wymagajacych decyzji autora.

Krok 6. Ztozenie Oswiadczenia nr 3

1. Po zatwierdzeniu dyscyplin naukowych dla wszystkich publikacji nalezy przewina¢ strone do dolnej
czesci raportu.

2. Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk ,,Zt6z oswiadczenie”.
3. Ztozenie oswiadczenia nalezy potwierdzi¢ w wyswietlonym komunikacie systemowym.

Uwaga:
Przycisk ,,Zt6z oSwiadczenie” jest aktywny wytgcznie w sytuacji, gdy wszystkie publikacje posiadajg przypisang i
zatwierdzong dyscypline naukowa.

Krok 7. Pobranie Oswiadczenia nr 3 w formacie PDF
e Ztozone Oswiadczenie nr 3 mozna w dowolnym czasie pobraé w formacie PDF z poziomu Profilu autora.

e W przypadku koniecznosci ztozenia wersji papierowej dokumentu, nalezy postepowa¢ zgodnie z
procedurami obowigzujgcymi w danej jednostce organizacyjnej UWM.

Informacje koncowe

e Proces przypisywania publikacji do dyscypliny naukowej oraz sktadania O$wiadczenia nr 3 ma
charakter odwracalny.

e Oswiadczenie moze zosta¢ wycofane, skorygowane oraz ztozone ponownie, zgodnie z posiadanymi
przez uzytkownika uprawnieniami w systemie.



