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1. CEL 

Celem  procedury  WSZJK-SI-BU-1  jest  określenie  zasad  publikowania  informacji  na 
stronie internetowej  Biblioteki  Uniwersyteckiej  Uniwersytetu  Warmińsko-Mazurskiego  
w Olsztynie (BU).

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Publikowanie  informacji  służy  procesowi  samokształcenia  i  obejmuje  zbiory 
elektroniczne i drukowane, usługi, zasady korzystania, wiadomości dotyczące bieżących 
wydarzeń bibliotecznych, działalności dydaktycznej BU.

3. TERMINOLOGIA 

3.1. Administrator strony internetowej BU – osoba odpowiadająca za publikowanie treści 
na stronach internetowych BU.

3.2. Strona internetowa (WWW) BU – zbiór dokumentów dotyczący BU udostępniany  
w Internecie przez serwer WWW.

4. UPRAWNIENIA,  KOMPETENCJE  I  ODPOWIEDZIALNOŚĆ  OSÓB 
ZARZĄDZAJĄCYCH I ADMINISTRUJĄCYCH WSZJK

4.1. Kierownik  Oddziału  Informacji  Naukowej  i  Czytelni  Czasopism  odpowiada  za 
publikowanie na stronach internetowych BU treści i dokumentów dotyczących zbiorów, 
usług,  zasad  funkcjonowania  BU  oraz  ich  aktualizacje  (z  wyłączeniem  pkt.  4.2.), 
przekazane przez osoby uprawnione (dyrektor i kierownicy oddziałów BU).

4.2. Kierownik kolekcji dziedzinowych w BU odpowiada za treści publikowane na portalach 
dziedzinowych strony internetowej BU i ich aktualizację. 

4.3. Oddział  ds.  Komputeryzacji  odpowiada  za  zarządzanie  systemami  informatycznymi  
w Bibliotece, w tym systemem zarządzania treścią na stronie WWW BU.

5. OPIS POSTĘPOWANIA 

5.1.  Osoba uprawniona (dyrektor i kierownicy oddziałów BU) przekazuje administratorowi 
niezbędne informacje i dokumenty w formie elektronicznej.
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5.2.  Administrator  strony  internetowej  BU  zleca  umieszczenie  przekazanych  informacji  
i dokumentów w odpowiednich zakładkach administrowanej witryny internetowej. 

6. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY

6.1.  Zarządzenie Nr 22 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia  
31 marca 2011 roku w sprawie wprowadzenia w Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskim 
w Olsztynie Regulaminu Uczelnianej Sieci Komputerowej.

6.2. Decyzje Dyrektora BU dotyczące realizacji zadań objętych niniejszą procedurą.

7. PODSTAWA PRAWNA

7.1.  Uchwała  Nr  198 Senatu  Uniwersytetu  Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  z  dnia  
12 kwietnia 2013 roku w sprawie zmian Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości 
Kształcenia.

7.2. Uchwała  Nr  170 Senatu  Uniwersytetu  Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  z  dnia  
12 marca 2013 roku w sprawie polityki kształcenia w Uniwersytecie.

7.3. Zarządzenie Nr 118 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 
13  grudnia  2013  roku  w  sprawie  określenia  wzoru  druku  „Karty  samooceny 
podstawowej,  międzywydziałowej  lub  ogólnouczelnianej  jednostki  organizacyjnej 
Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w obszarze dydaktyki”.

7.4. Zarządzenie Nr 70/2013 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  
z dnia 28 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad funkcjonowania Wewnętrznego Systemu 
Zapewniania Jakości Kształcenia w Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie.
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