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PROCEDURA: Zasady zaliczania przedmiotu PRZYSPOSOBIENIE 

BIBLIOTECZNE 

 

1. CEL  

Celem procedury WSZJK-USOS-BU-1 jest ujednolicenie zasad zaliczania przedmiotu 

PRZYSPOSOBIENIE BIBLIOTECZNE, kończącego się zaliczeniem bez oceny. 

2. PRZEDMIOT I ZAKRES 

Procedura określa zasady zaliczania przedmiotu PRZYSPOSOBIENIE BIBLIOTECZNE, 

kończącego się zaliczeniem bez oceny. Instrukcja obowiązuje wszystkich pracowników 

prowadzących zaliczenie ww. przedmiotu na kierunkach stacjonarnych pierwszego i 

drugiego stopnia kształcenia na Wydziałach Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w 

Olsztynie. 

3. TERMINOLOGIA  

3.1. Przedmiot – jedna z nauk objęta programem nauczania na studiach wyższych (Słownik 

Języka Polskiego PWN). 

3.2. USOS (Uniwersytecki System Obsługi Studiów) – internetowy system do zarządzania 

tokiem studiów w szkole wyższej. 

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOŚĆ OSÓB 
ZARZĄDZAJĄCYCH I ADMINISTRUJĄCYCH WSZJK 

4.1. Rada Wydziału – zatwierdzanie przedmiotu kończącego się zaliczeniem bez oceny. 

4.2. Wskazani pracownicy Biblioteki Uniwersyteckiej – realizacja zasad określonych w 

niniejszej instrukcji, wypełnianie protokołów 

5. OPIS POSTĘPOWANIA  

5.1. Forma zaliczenia przedmiotu jest przedstawiona w programie studiów oraz w sylabusie 

przedmiotu. Przedmiot kończy się zaliczeniem bez oceny. 

5.2. Zaliczenie przedmiotu powinno zakończyć się w pierwszym semestrze studiów przed 

pierwszym dniem sesji egzaminacyjnej (szczegółowy harmonogram jest podawany na 

stronie internetowej wydziału). 

5.3. Wpis z przedmiotu kończącego się zaliczeniem bez oceny powinien mieć formę: „zal” 

lub „nzal” w systemie USOS. 
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5.4. Przedmiot jest realizowany tylko w formie wykładu e-learningowego. Wszystkie 

informacje i materiały nt. przedmiotu są udostępniane na stronie WWW Biblioteki 

Uniwersyteckiej. 

5.5. Osoba odpowiedzialna za przedmiot (prowadzący) dokumentuje zaliczenie (protokół w 

systemie USOS), drukuje protokół, podpisuje go i składa w dziekanacie w terminie 

wskazanym w systemie USOS. 

5.6. Archiwizowanie dokumentacji dotyczącej ocen z przedmiotu w wersji papierowej lub 

elektronicznej odbywa się w dziekanatach oraz w wersji elektronicznej przez 

pracowników udzielających zaliczenia przedmiotu. Okres przechowywania dokumentów 

wynosi 5 lat.  

5.7. Incydenty. 

5.7.1. W przypadku problemów z dostępem do testu zaliczeniowego na platformie e-

learningowej zaliczenie przedmiotu może nastąpić poprzez zaliczenie w formie pisemnej 

lub ustnej u osoby odpowiedzialnej za przedmiot. 

5.7.2. W przypadku dłuższej nieobecności w pracy osoby odpowiedzialnej za zaliczenie 

przedmiotu, wpisu dokonuje koordynator przedmiotu. 

5.7.3. W przypadku problemów z logowaniem się studentów, fakt ten student musi zgłosić w 

danym dziekanacie. 

6. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY 

6.1. Uchwała Nr 508 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 29 

kwietnia 2014 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiów Uniwersytetu 

Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie. 

6.2. Zarządzenie Nr 91 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 16 

grudnia 2011 roku w sprawie określenia wzoru opisu przedmiotu/modułu (sylabusa) 

obowiązującego dla studiów wyższych w Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskim w 

Olsztynie. 

6.3. Zarządzenie Nr 62/2014 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z 

dnia 22 września 2014 roku w sprawie szczegółowych zasad prowadzenia dokumentacji 

przebiegu studiów w formie elektronicznej w systemie USOS w Uniwersytecie 

Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie. 

6.4. Zarządzenie Nr 75 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 10 

października 2014 roku w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 62/2014 Rektora 

Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 22 września 2014 roku w 

sprawie szczegółowych zasad prowadzenia dokumentacji przebiegu studiów w formie 

elektronicznej w systemie USOS w Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie. 

7. PODSTAWA PRAWNA 

7.1. Uchwała Nr 198 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 12 

kwietnia 2013 roku w sprawie zmian Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości 

Kształcenia. 

7.2. Uchwała Nr 170 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 12 

marca 2013 roku w sprawie polityki kształcenia w Uniwersytecie. 

7.3. Zarządzenie Nr 118 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 

13 grudnia 2013 roku w sprawie określenia wzoru druku „Karty samooceny 

podstawowej, międzywydziałowej lub ogólnouczelnianej jednostki organizacyjnej 
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Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w obszarze dydaktyki”. 

7.4. Zarządzenie Nr 51/2013 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z 

dnia 31 maja 2013 roku w sprawie określenia obszarów procesu dydaktycznego objętych 

badaniami ankietowymi, wzorów kwestionariuszy ankiet oraz procedur przeprowadzania 

badań ankietowych. 

7.5. Zarządzenie Nr 51/2013 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z 

dnia 31 maja 2013 roku w sprawie określenia obszarów procesu dydaktycznego objętych 

badaniami ankietowymi, wzorów kwestionariuszy ankiet oraz procedur przeprowadzania 

badań ankietowych. 


