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PROCEDURA: 

Kompletowanie literatury podstawowej i uzupełniającej 
w Bibliotece Uniwersyteckiej na podstawie sylabusów 
przedmiotów realizowanych na Uniwersytecie 
Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie  

 

1. CEL  

Celem procedury WSZJK-Z-BU-1 jest uzupełnianie zbiorów bibliotecznych w literaturę 

podstawową i uzupełniającą polecaną przez nauczycieli akademickich i zawartą  

w sylabusach przedmiotów realizowanych na Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskiego  

w Olsztynie. 

2. PRZEDMIOT I ZAKRES 

Procedura określa zasady doboru tytułów książek do zbiorów bibliotecznych  

dla kierunków studiów na Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie. 

3. TERMINOLOGIA  

3.1. Sylabus – opis przedmiotu/modułu dla studiów wyższych stanowiący integralną część 

programu studiów. 

3.2. Literatura podstawowa – pozycje literatury, z którymi student powinien zapoznać się 

w czasie trwania kursu wymagane do ostatecznego zaliczenia zajęć (zdania egzaminu), 

zarówno wykorzystywane podczas zajęć jak i podczas studiowania samodzielnie przez 

studenta. 

3.3. Literatura uzupełniająca – pozycje literatury, z którymi student może dodatkowo 

zapoznać się w czasie trwania kursu pogłębiając swoją wiedzę w zakresie studiowanego 

zagadnienia. 

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOŚĆ OSÓB 
ZARZĄDZAJĄCYCH I ADMINISTRUJĄCYCH WSZJK 

4.1. Kierownik Oddziału Gromadzenia Wydawnictw Zwartych odpowiada za koordynację 

przeglądania spisów literatury z sylabusów, porównywanie ich ze zbiorami w BU, 

wyznaczenie tytułów do zamówienia, zamówienia i zakup tytułów. 
4.2. Wyznaczony informatyk odpowiada za otrzymywane wykazy literatury podstawowej  

i uzupełniającej z Biura Informatycznej Obsługi studiów, które przekazuje  

do  kierownika Oddziału Gromadzenia Wydawnictw Zwartych. 
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5. OPIS POSTĘPOWANIA  

5.1. Przegląd literatury podstawowej i uzupełniającej z sylabusów.  
5.2. Sprawdzenie tytułów i wydań w zbiorach BU.  
5.3. Oddział Gromadzenia Wydawnictw Zwartych składa zamówienie.  

5.4. Po wpłynięciu zakupionych egzemplarzy następuje ich opracowanie i włączenie 
do zbiorów BU.  

6. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY 

6.1. Zarządzenie Nr 91/2011 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  

z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie określania wzoru opisu/modułu (sylabusa) 

obowiązującego dla studiów wyższych w Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskim w 

Olsztyn. 
6.2. Decyzje Dyrektora BU dotyczące realizacji zadań objętych niniejszą procedurą. 

7. PODSTAWA PRAWNA 

7.1. Uchwała Nr 198 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia  

12 kwietnia 2013 roku w sprawie zmian Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości 

Kształcenia. 
7.2. Uchwała Nr 170 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia  

12 marca 2013 roku w sprawie polityki kształcenia w Uniwersytecie. 
7.3. Zarządzenie Nr 118 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 

13 grudnia 2013 roku w sprawie określenia wzoru druku „Karty samooceny 

podstawowej, międzywydziałowej lub ogólnouczelnianej jednostki organizacyjnej 

Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w obszarze dydaktyki”. 
7.4. Zarządzenie Nr 70/2013 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  

z dnia 28 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad funkcjonowania Wewnętrznego Systemu 

Zapewniania Jakości Kształcenia w Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie. 

 

 


