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Kompletowanie literatury podstawowej i uzupelniajacej
w Bibliotece Uniwersyteckiej na podstawie sylabusow
przedmiotéw  realizowanych na  Uniwersytecie
Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

PROCEDURA:

1. CEL

Celem procedury WSZJK-Z-BU-1 jest uzupetnianie zbioréw bibliotecznych w literature
podstawowa 1 uzupelniajagca polecang przez nauczycieli akademickich i zawartg
w sylabusach przedmiotow realizowanych na Uniwersytecie Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Procedura okre§la zasady doboru tytutow ksigzek do zbioréw bibliotecznych
dla kierunkow studiow na Uniwersytecie Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

3. TERMINOLOGIA

3.1. Sylabus — opis przedmiotu/modutu dla studiow wyzszych stanowigcy integralng czesé
programu studiow.

3.2. Literatura podstawowa — pozycje literatury, z ktorymi student powinien zapoznac si¢
w czasie trwania kursu wymagane do ostatecznego zaliczenia zaj¢¢ (zdania egzaminu),
zarowno wykorzystywane podczas zaje¢ jak 1 podczas studiowania samodzielnie przez
studenta.

3.3. Literatura uzupelniajaca — pozycje literatury, z ktorymi student moze dodatkowo
zapozna¢ si¢ w czasie trwania kursu poglebiajac swoja wiedzg w zakresie studiowanego
zagadnienia.

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE 1 ODPOWIEDZIALNOSC OSOB
ZARZADZAJACYCH I ADMINISTRUJACYCH WSZJK

4.1. Kierownik Oddziatu Gromadzenia Wydawnictw Zwartych odpowiada za koordynacje
przegladania spisow literatury z sylabusow, poréwnywanie ich ze zbiorami w BU,
wyznaczenie tytuldéw do zamowienia, zamowienia i1 zakup tytutow.

4.2. Wyznaczony informatyk odpowiada za otrzymywane wykazy literatury podstawowej
1 uzupelniajacej z Biura Informatycznej Obstugi studidw, ktore przekazuje
do kierownika Oddziatu Gromadzenia Wydawnictw Zwartych.
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5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Przeglad literatury podstawowej i uzupetniajacej z sylabusow.

5.2. Sprawdzenie tytuléw i wydan w zbiorach BU.

5.3. Oddziat Gromadzenia Wydawnictw Zwartych sktada zamowienie.

5.4. Po wplynieciu zakupionych egzemplarzy nastepuje ich opracowanie i wlaczenie
do zbioréw BU.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY

6.1. Zarzadzenie Nr 91/2011 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie okreslania wzoru opisu/modutu (sylabusa)
obowigzujacego dla studiow wyzszych w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w
Olsztyn.

6.2. Decyzje Dyrektora BU dotyczace realizacji zadan objetych niniejsza procedura.

7. PODSTAWA PRAWNA

7.1. Uchwata Nr 198 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia
12 kwietnia 2013 roku w sprawie zmian Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakos$ci
Ksztalcenia.

7.2. Uchwata Nr 170 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia
12 marca 2013 roku w sprawie polityki ksztalcenia w Uniwersytecie.

7.3. Zarzadzenie Nr 118 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia
13 grudnia 2013 roku w sprawie okre$lenia wzoru druku ,Karty samooceny
podstawowej, miedzywydziatlowej lub ogoélnouczelnianej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w obszarze dydaktyki”.

7.4. Zarzadzenie Nr 70/2013 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 28 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad funkcjonowania Wewnetrznego Systemu
Zapewniania JakoS$ci Ksztalcenia w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.
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